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Chuyén vién quan
ly Dy an Pau tu
xay dung

Tham gia xdy dung, theo di ké hoach dau tu xay dung cua Téng cong ty cac co quan don vi trong Tong cong ty.
Téng hop béao céo linh vuc theo Dy 4n, Pau thiu va K& hoach dau tu xay dung ciia Tong cong ty, bao céo thuc hién, giam sat du tu

Quan ly, theo doi cong tac Pau tu xay dung (Dy an mdi, cai tao, stra chita 16n) cia cac don vi tai cac khu vyuc Mién Bac, Mién Trung,
Mién Nam.

Tham gia xir 1y, giai quyét cong viéc chuyén mén ciia dy 4n (tham gia T6 Chuén bi dau tu, T6 chuyén dau thau, Ban Quan Iy dw 4n ... )
Xt 1y, phbi hop, hd tro cong tac hudng dan quy dinh, chinh sach vé quan ly Dau tu xdy dung.

Céac nhiém vy khac theo phan cong cia lanh dao.

Chuyén vién
Quén 1y von Pau
tu ra ngoai doanh
nghiép

Xay dung chién lwoc dau tw dai han, ngén han va trién khai thyc hién ké hoach dau tur von ra ngoai doanh nghiép ciia Tong cong ty;
Hudng dan, tham dinh ké hoach cua cac cong ty con, cong ty li€n két va dé xuit cac noi dung c6 lién quan dén dau tu von ra ngoai doanh
nghiép ctia Tong cong ty.

Tham gia xay dung, tham dinh, trinh duyet cac phu’ong an dau tu méi, thoai vén, ting hodc giam ty 18 va gia tri gop von dau tu vao
doanh nghiép khac, cac phuong an chuyén doi, cd phan hoa cac doanh nghiép tryc thudc Tong cong ty, cac dé 4n thanh 1ap méi cac Cong
ty con, Cong ty lién két ciia Tong cong ty; cac phuong 4an giao dich mua, ban ¢ phiéu, trai phiéu.

Tham gia nghién ciru, dé xuit phuong thirc huy dong va sir dung von dé dau tu vao doanh nghiép khac; theo ddi, danh gia tinh hinh sir
dung von, dé xuat cac bién phap nang cao hiéu qua sir dung von dau tu vao doanh nghiép khac.

Quan ly, danh gia, tham muu, bao cao dé xuat Tong Giam doc, Hoi dong quan tri xem xét chi dao va thyc hién quyén, nghia vu cta co
dong/thanh vién gop von va cac ndi dung khac c6 lién quan dén dau tu von ra ngoai doanh nghiép ciia Tong cong ty.

Thuc hién ché dd béao céo theo quy dinh va cac nhiém vu khac theo phan cong cia lanh dao.

Chuyén vién Thué
mua tau bay

Thyc hién cac cong viéc mua, ban, thué, cho thué, tau bay (Lap Phuong an ban; Té chirc Ivra chon ddbi tac; Pam phan Hop déng; Trién
khai thuc hién Hop dong; Giai quyét cac van d€ phat sinh trong qua trinh thuc hién Hop dong; Xac nhéan thanh toan; Quan ly tong thé
Du an);

Tham gia cac T6 nhom ciia Tong cong ty lién quan viéc thué mua tau bay.

Quan 1y hd tro tin dung ciia cac Hop dong thué mua tau bay.

Tham gia xay dung cac chinh sach, quy dinh, xdy dung ké hoach dai han, hang ndm cua Tong cong ty trong linh vuc thué mua tau bay
va phat trién doi tau bay.

Thuyc hién quyét toan cac Du 4n tau bay hoan thanh dau tu




STT Chirc danh Mo ta cong viéc

Téng hop, 1ap cac bao cao vé cong tac thué, cho thué, mua, ban tau bay theo dinh ky va theo yéu cau dot xudt ciia Lanh dao Tong cong
ty va cac co quan nha nudc
Céc cong viée khac theo phéan cong cia lanh dao: Gop ¥ vé cac Hop dong, Thoa thuan,...
Tham muu céc ndi dung lién quan téi linh vyc dau tu va ddu thau
Tham gia tham dinh Dy 4n/Tham dinh qué trinh t6 chirc liwa chon nha thau.
Tham dinh viéc lya chon Nha cung ca‘ip hang hoa thudc débi tuong mua sim tap trung.
Tham gia cac dy an, Td chuyén gia lya chon nha thau/ lya chon Nha cung cép theo phan cong cia 1anh dao Phong.

Chuyén vién Quan Truc tiép quan ly theo doi qua trinh trién khai thuc hién cac du an dau tu Trang thiét bi cta cac CQ, bV duogc phan cong; phéi hop voi

4 Iy du 4n — Piu | cac CQ, DV lién quan gidi quy€t cac van de phat sinh trong qua trinh thuc hién; tham gia xét duy€t quyet toan cac dy an dau tu Trang
A g thiét bi cta cac CQ, BV duoc phan cong.

thau, mua sam ; . . .
Lap bao cao danh gia tinh hinh thyc hién ké hoach dau tu Trang thiét bi ciia cac CQ, PV dugc phan cong theo dinh ky va theo yéu cau
dot xuat cia Lanh dao Phong, Ban va cac co quan nha nudec.
Trinh duyét quyét dinh diéu dong tai san cua cua cac CQ, PV dugc phén cong.
Tham gia xdy dung chinh sach, quy dinh ctia Tong cong ty lién quan dén dau tu va ddu thau.
Thuc hién ché do béao céo theo quy dinh va cac nhiém vu khac theo phan cong cia lanh dao.
Lap ké hoach mua sdm cac hang héa phuc vu hanh khach va céc loai hang hoa thudc ddi twong mua sim tap trung.
Tham gla vao qua trlnh lwa chon nha cung cip mua sim hang hoa; dam phan va ky két hop dong mua sim hang hoéa sau khi c6 phé duyét
ctia cAp c6 tham quyén; Trién khai thuc hién hop dong dén cac co quan don vi sau khi hop dong da duogc ky két.

o Theo d&i thuc hién hop dong va danh gia nha cung tmg; Xir Iy cc phat sinh trong qua trinh thyuc hién hop dong.
Chuyén vién Mua o o » R .
5 Theo ddi cong tac thanh toan; Tép hop kiém soat chung tir thanh toan.

sam

Tim hiéu thi truong, tham du cac hdi chg, trién 1dm lién quan dén cac nha cung cip trén thi truong trong va ngoai nude.
Tham gia xay dung quy trinh mua sdm hang héa va cac chinh sach, quy dinh ctia Tong cong ty lién quan dén mua sdm hang héa dich vu.
Lap cac bao cao dinh ky, dot xuét lién quan dén mua sim va hop déng.

Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao.




